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Overview of web writing: 

পরিষ্কাি কথা বলতে গেতল ওতেব িাইটিং নামট গবশ স্ব-বর্ণনামূলক। ওতেব সামগ্রীি গলখক রিসাতব, একজন 
গলখক ওতেবসাইতেি জনয রলরখে সামগ্রী লেখগ ন। সাইতেি মারলক বা পিামশণদাোি উপি রনর্ণ ি কতি 

একজন ওয়েব িাইোি কাজ কতিন। এট ব্লে গপাস্ট, ইবুকস, রিতপােণ স, মযারনতেতস্টা, সাদা কােজপত্র, ইতমল 
রনউজতলোি, রবক্রে প্ররেরলরপ, পতর্যি রববির্ এবিং আিও অতনক রকছু রূপ রনতে পাতি। একজন গলখক 
অনলাইতন গে শব্দগুরল লেখগ ন ো ক্লায়েন্টয়ের সায়ে ফ্রিেযান্স বা লবতনভুক্ত ফ্রভফ্রিয়ত কাজ করয়ত 

পায়রন।  

ওতেব এি জনয গলখা ও মুদ্রর্ মাধ্যমগ ি জনয গলখাি মতযয অনয িকতমি পাে থকয িতেতছ। ত াি কাির্ 

গেতিেু অনরিন পাঠক এি পডাি অর্যাস রপ্রন্ট রমরিোি গথতক অতনক আলাদা। ত াই কতন্টন্ট বা রবষে 

এবিং স্ট্রাকচাি না গলখাি েঠন ও আকৃরেতে রকছুো িতলও আলাদা িতল থাতক। এই কািতর্ রেনট রবষতেি 
উপি লক্ষ্য িাখা দিকাি।  

১. গলখা সবসমে গছাে িাখা দিকাি ও অপ্রেজনীে েথয বজণ ন কিা উরচে োতে সিতজ প্রয়োজনীে 
েথয পাওো োে।  

২. লেখাটি এমন িওো উরচে োতে ো পতড সিতজ প্রয়োজনীে েথয সিতজ পাওো োে। 

৩. হাইপাি গেক্ট এি সািাতেয েথয গুরল অনয গপতজ োতে গদখা োে গস বযাপাতি রনরিে কিা দিকাি। 

গেতিেু বযবিািকািীিা একট রনরদণষ্ট তেয সিংগ্রি কিাি জনযই গকান ওয়েব লপয়জ যান োই ওতেব 
সামগ্রীগুরল অবশযই দ্রুে পতেতন্ট গপ ৌঁতছ োতব। রনলসন নিমযান গ্রুপ দ্বািা পরিচারলে সমীক্ষ্া অনুসাতি, 
ওতেবসাইে দশণকতদি মতযয মাত্র 16% শব্দ গুরল খুৌঁটতে দ্বািা লেখ াট পতডন। ৭৯% গলাকজন একট গলখাতক 
এে-আকৃরেি পযাোতনণ স্ক্যান কতি পাঠ করগ ন। সিংতক্ষ্তপ, গলাতকিা আসতল খুব গবরশ অনলাইতন পতডন না 
এবিং েখন োিা কতিন, েখন োিা রস্ক্ম কতিন। সুেিািং ওতেতব গলখাি সমে, েথয েথাসম্ভব সিজ এবিং 
সিংরক্ষ্প্ত কতি িাখগে িে। 

ওতেতব গলখাি সমে, সিল র্াষা বযবিাি করেগ  বযবিািকািীতদি সুরবযা হে ো প্রতোজন ো সন্ধান 
করগ , োিা কী খুৌঁতজ গপতেতছ ো বঝুতে এবিং োি প্রতোজনীেো পূিতর্ি জনয এট বযবিাি কতি। এট 
রক্রোতোেয, সন্ধানতোেয এবিং র্ােতোেযও িওো উরচে। 



রপ্রন্ট উপকির্ পডাি সমে গলাতকিা গের্াতব পতডন োি গচতে আলাদা র্াতব অনলাইতন পতডন। ওতেব 
বযবিািকািীিা সাযাির্ে েতথযি জনয স্ক্যান কতিন। অনলাইন পঠন আচিতর্ি  একট েতবষর্াে , জযাকব 
নীলসন আরবষ্কাি কতিতছন গে "েড ওতেবপৃষ্ঠাে বযবিািকািীতদি েড পরিদশণনকাতল প্রাে ২৮% শব্দট পডাি 
সমে িতেতছ; 20% সম্ভবে গবরশ সমে যতি স্ক্যান কতি েথয পতডন"। 

ওতেতব গলখাি সমে গরাোতদি োতেণে কিা গুরুত্বপূর্ণ । কাি পতক্ষ্ লেখক রলখতছন ো গজতন রেরন এমন 
একট স্ততি রলখতে পাতিন ো শ  তিাোতদি জনয অথণবি িতব। রেরন কাি জনয রলখতছন ো রর্জযুোলাইজ 

কিলে গলখতকি রলখতে সুরবযা িে। রকছু প্রতোজনীে টপস এি সািাতেয ওয়েৰ গপজ রলখতে িতব। লসগুগলা 
িল: 

১. বযবিািকািীিা গে শব্দট বযবিাি কতিন গকাতনা েথয সিংগ্রি কিাি জনয গসই শব্দ রদতে গলখাট রলখতে 
িতব। বযবিািকািীিা গে কীওোিণ গুরল বযবিাি কতিন গসগুরল বযবিাি কতি োতদি অনুরলরপট বঝুতে এবিং 

অনুসন্ধান ইরিনগুরলি জনয সিােো কিতবন। 

২.ফ্রবষেবস্তু সঙ্কুফ্রিত করতগ  িতব। যায়ত স্ক্যান কিাি সমে করা ফ্রেখর ে সামগ্রীটিয়ক পফ্ররিােনায়যাগ্য 

ফ্রবভায়গ্ ফ্রবভক্ত কয়র আরও স্ক্যানয়যাগ্য কয়র লতায়ে। 

৩. গুরুত্বপূর্ণ শব্দগুরল প্রেগম গলখা উরচে। "উল্টায়না ফ্রপরাফ্রমড" এর সাাংবাফ্রেকতা ময়ডেটি বযবহার করতগ  

িতব। দশণকতদি জনয সব থাফ্রধ্ক গুরুত্বপূর্ থ ফ্রবষেবস্তু ফ্রেয়ে শুরু করগে িতব এবাং তারপয়র অফ্রতফ্ররক্ত ফ্রবশে 

আয়োিনা করয়ত িতব। 

৪. সবসমে সবণনাম বযবহার কর া উরচে । বযবহারকারী গক "আপফ্রন" এবিং সিংস্থা বা সরকারী সাংস্থা লকন 

"আমরা" রিতসতব সতবাযন কিা উরচে। এটি স্বচ্ছ বাকয কাঠায়মা এবাং আরও অযায়েসয়যাগ্য রলরখে সামগ্রী 

ততফ্রর কয়র। 

৫. সরক্রে ভয়েস বযবহার করতগ  িতব । উোহরর্ স্বরূপ "লবাডথ আইনটির প্রস্তাব ফ্রেয়েফ্রিে" বযবিাি কিা 

উরচে  "লবাডথ কতত থক প্রফ্রবধ্ান প্রস্তাব করা হয়েফ্রিে।" এই কথাট নে।  

৬. গছাে বাকয এবাং অনুয়চ্ছে বযবহার করা র্াতলা । আেশ থ গলখাি মানট িতলা একট বাতকয 20 ট শতব্দি লবফ্রশ 

এবাং, অনুয়চ্ছয়ে পাাঁিটি বায়কযি গবরশ বযবিাি না কিতল ই র্াতলা িে। লসফ্রম-কয়োনগুফ্রের পফ্ররবয়তথ 

ডযাশগুফ্রে বযবহার করতগ  িতব বা আরও ভাে, বাকযটি েুটি অিংশ লভয়ঙ রদতল। "এবাং", "তয়ব," বা "বা" ফ্রেয়ে 

লকানও বাকয শুরু করা টঠক আয়ি যফ্রে এটি ফ্রবষেগুফ্রেয়ক পফ্ররষ্কার এবাং সাংফ্রিপ্ত কয়র লতায়ে। 

৭. বুতলে এবাং সাংখযাযুক্ত তাফ্রেকা বযবহার করতগ  িতব। েীর্ থ তাফ্রেকার জনয এটি ফ্রনয়জয়ক বযবহায়রর ময়ধ্য 

সীমাবদ্ধ কর া োতব না। একট বাকয এবাং েুটি বুয়েি ফ্রতনটি বায়কযর লিয়ে পডা সহজ। 



৮.:স্পষ্ট ফ্রশয়রানাম এবাং সাবয়হড বযবহার করতগ  িতব । প্রশ্নগুফ্রে, ফ্রবয়শষত যারা সব থনাম সি বযবিাি কিা 

রবতশষে কায থকর। 

৯. রচত্রটতে ফ্রিত্র, ডাোগ্রাম, বা মাফ্রল্টফ্রমফ্রডো বযবহার কয়র েতশযমানভায়ব ধ্ারর্াগুফ্রের উপস্থাপন করয়ত 

লযগে পাতি। ফ্রভফ্রডও এবাং ফ্রিত্রগুফ্রে পৃষ্ঠাে োকা পাঠযটিয়ক শক্তক্তশােী করা সাহাযয কতি। 

১০. সাদা স্থান বযবহার কর া োতব।  সাো স্থান বযবহার েতটিভফ্রি পতেক তেয ফ্রেয়ে শব্দ কমায়ত লেে। 

লেখাে সাযাির্ েথয গদওোি পি আতলাচনা কিা উরচে। লয গকাতনা যিতনি েথয গদওোি পি 

আলোিনাি জনয লপজ গুরলি রনতদণশ গদো িে। োতে পাঠক গদি কাতছ অনাোতস প্রয়োজনীে েথয 

পাঠানগ া গেতে পাতি।  


